2011年述职报告

2011年，我在上级领导和同事们的指导和帮助下，切实履行岗位职责，努力完成各项工作。
一、述学

加强理论知识学习，积极参加各类培训。
1、学习中国共产党历史（第一、二卷）、胡锦涛同志七一重要讲话、徐汇区教育工作会议精神等，在中心组、党员、教工和学生团员中进行主题宣讲。

2、完成教育系统暑期校园长培训，参加岗位设置、校园安全、“七一讲话”等专题讨论培训。
二、述职
（一）行政工作

1、做好岗位设置各项工作。

2、全面贯彻落实《田林二中全员考核条例》，通过规范有效管理加强学校教育教学质量和队伍建设。

3、通过培训、检查、考核、评价、反馈等举措认真落实“三有效”，实现增效减负，提高教学有效性。如开展“三题配套”师资培训和教研，加强年级（学科）视导、推门听课，形成学生、家长的满意度调研和评价反馈机制等。
4、深化特色发展，成功举办区田二杯足球邀请赛、市田二杯野生动物科普系列活动。
5、强化校园安全基础管理，组织全体教工签署岗位安全责任书，切实加强校园安全工作。
6、做好“全国红十字示范校”、“教育现代化综合督政”、“安全文明校园”、“法制教育宣传特色学校”等各类迎检工作。
（二）党务工作
1、以“中小学增效减负行动、学生健康促进行动和教师专业化发展行动”为活动载体，继续开展“创先争优”主题实践活动。

2、健全党内各项制度，规范党务工作流程，做好党务公开工作。
3、开展 “知党、信党、爱党、颂党”系列活动，纪念建党九十周年。
三、述廉
不以权谋私，办事依法、公正、公平，无违反廉洁自律相关规范和制度的言行。
上海市田林第二中学   王卫珍
