上海市田林第二中学教研组工作和组长职责

一、教研组是学校落实教学工作，开展教学研究和提高教师业务水平的重要基地。为此，教研组长应该组织本组教师学校教育方针、教育科学理论、端正教育思想、明确培养目标，按照教育规律办事。

二、组织教师学习本学科课程标准，明确本学科目的任务，讨论并确定分年级教学要求，制定教学活动计划。

三、指导和检查教师认真钻研教材，认真备课的情况，并在个人备课的基础上，加强备课组集体备课，各备课组要定时间、定内容，进行备课活动。

四、经常分析各年级教学情况和学生的学习质量，研究教法和学法。重视培养学生形成良好的学习心理品质，形成良好的学习习惯，不断改进教学方法。

五、精选例题和习题，合理控制作业量，研究和规定考试命题的原则和要求，加强考法研究，做好教学质量分析，及时反馈控制。

六、组织开展教学研究活动，根据教学实际，确定教研组、备课组和个人每学期的研究课题，根据课题有计划地开展研究，组织教学研究课，及时总结、交流、推广经验。

七、要经常组织本组教师学习业务，相互听课，取长补短，相互促进。并根据本组教师不同情况，订出教师进修的规划和措施，经常检查和落实。通过“以老带新”、示范教学等方式帮助新教师及教学上有困难的教师尽快提高教学水平。

八、协助学校加强和改善实验室的管理，研究实验教学，开发教学软件提高使用效率。本学科使用的图表、模型、幻灯片等各种教具和教学资料，要认真积累、整理、并充分发挥作用。

九、研究和落实本学科课外活动计划，内容要丰富，求实；组织和指导学生积极开展课外活动，注意培养学生个性特长。

十、教研组长要负责上述各项工作的贯彻落实，开学时订好教研组工作计划，学期结束时做好工作总结，并定期向学校行政领导和教师汇报工作。

上海市田林第二中学

2006年6月修订
