上海市田林第二中学2008学年第一学期行政值班表

	时间
	值班人
	备注

	星期一
	沈巍炜、许美英
	值班时间：

早晨： 7：15——8：00

中午：11：45——12：30

下午：15：40——17：30

值班内容：

１、学生行为规范及文明礼貌。

２、及时处理突发事件。

３、检查“四清、四关”情况。

４、中午检查外出或回家吃饭学生的外出证（出去时收证，进校时还证），无证不可离校。
5、16：20准时清场，操场所有同学离场。

6、中午以及下午16：20后由教师辅导的同学可进行球类活动。

7、行政人员下午6：00后可以离开。

	星期二
	甘永川、曹艳萍
	

	星期三
	蔡  磊、施艳峰
	

	星期四
	郭  玮、黄永安
	

	星期五
	刘立明、张慧青
	


请值班人员准时到岗，认真做好相关记录工作。

上海市田林第二中学政教处

2008.8.27.

