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组织委员工作任务事项
一、协助书记制定党员教育活动计划，开展经常性教育，落实好“三会一课”各项工作。
二、参与制定党组织换届工作方案，协助书记组织实施换届大会的全部工作。
三、协助书记做好入党积极分子培养、新党员发展及日常教育考察等工作。
四、协助书记参与党员日常管理工作，做好党费和教育活动专项经费的管理，定期向党员大会公布，负责党内统计工作。
五、参与学校干部工作，组织实施选拔任用、考察考核工作，并负责向党支部作出报告。
六、承担诫勉谈话任务。 

宣传委员工作任务事项
一、参与文明单位创建规划的制定工作。
二、协助书记制定中心组学习计划，做好学习秘书工作。
三、协助书记经常分析教职工的思想状况，开展舆情分析工作，参与教职工学习计划的制定。
四、协助书记做好对外宣传工作，负责指导学校通讯员工作。
五、协助书记做好环境宣传布置，营造良好氛围。 

统战委员工作任务事项
一、协助书记制定统战工作计划，并贯彻落实。
二、协助书记做好与本单位民主党派组织和民主党派成员的联系与沟通工作，关心党派组织建设和党派成员思想、工作情况。
三、协助书记做好民族、涉台、涉侨等各项工作。
四、负责做好本单位统战基础工作和年度统计。
纪律检查委员工作任务事项

一、协助书记推进反腐倡廉建设，参与制定“三风”建设的方案，并组织实施党员、干部、教职工的分层教育。
二、列席本单位“三重一大”事项会议，履行监督职责。
三、监督本单位信息公开工作，并定期向上级纪检监察部门报告。
四、协助学校领导参与本单位信访工作，发现违纪违规线索及时向学校领导和上级纪检监察部门报告。
五、负责监督《中国共产党党员权利保障条例》的落实情况，受理党员权利遭受侵犯的控告、申诉，并协助党组织处理。
六、协助党组织对党员涉嫌违纪的调查、处理，承担诫勉谈话任务；负责党员处分期内的思想教育工作，协助书记做好党员处分期间的表现情况鉴定。

七、审查党费、党员教育活动专项经费的使用情况，并签署审查意见。
八、负责学校礼品上交的登记、报告。
