田林二中2009学年第二学期教导处工作计划

本学期仍然以党的十七大精神为指导，围绕德育为首，教学为中心的指导方针，遵循教育教学规律和学生身心发展规律，以科学发展观统领学校教学工作，落实有效教学，树立全面的质量观，确保合格率，提高平均分，关注优秀率。提高教师教学水平和学校教学质量。认真贯彻和落实上海市基础教育工作会议精神，贯彻“二期课改”理念，继续规范教学常规管理，深化课堂教学改革，严把教学质量观，全面推进课改进程。本次计划将以以下几方面开展工作：

一、加强教师培训工作，促进各类教师的专业化发展

1、加强区级、中心组级骨干教师，校级骨干教师力量，要求开一节展示课（时间：三月份），形成骨干教师、青年教师队伍建设与管理，以点带面促进良好教风的形成。
2、开展职初期教师的培训工作。为了使青年教师尽快熟悉学校教育教学工作，本学期由教导处安排组织培训五年以下教龄的教师，进行培训。目的是熟知学校各职能部门的职责和班主任、任课教师的基本职责，更高效地完成教育教学任务，成长为一名合格的中学教师。

同时，要继续进行教研组关于组内教师培训和自我发展的工作要求，加强备课组在日常教学中的教学研究，重点围绕“教学目标的有效落实”这一中心内容，在课堂教学内容、方法、评价等相关问题上进行研究、讨论，切实达到以老带青、相互学习、共同发展的教研目标。 

另外，本学期按照计划还要继续进行结对教师的青年教师带教工作，重点是让青年教师对课标、教材进一步理解、在教学方法上进一步灵活多样、在课堂教学的驾驭方面进一步提高，在本学期结束时由青年教师独立完成一节课的设计和教学（时间：5月10日至14日，第12周），作为本年度带教工作的汇报成果之一。
二、加强教学常规工作的进一步落实，提高教学的有效性和教学质量

1、本学期教学时间为19周，2月22日正式上课，6月30日放假。本学期学校统一安排四次考试（见表），期中、期末考试以区统一安排进行；月考由学校组织进行。为了不影响正常的教学活动，学校安排的月考考试，每天考一门，尽量在一周内完成；试卷仍然由备课组教师负责出卷，为了确保试卷内容的质量和针对性，本学期要在一人出卷完成的基础上，再由备课组内每位老师做一遍并提出修改意见，最后形成正式试卷。

	考试类型
	考试时间
	备注

	月考一
	3月15日～19日

第4周（周一至周五）
	晚托班时间考试（预初～初二年级）

	三校联考
	3月22日～23日（下午）

3月26日（全天）
	初三联考（中国、园南）

初一联考（园南、樱花）

	期中考试
	4月21日～23日

第9周（周三至周五）
	初三年级为模拟考试

	月考二
	5月24日～28日

第14周（周一至周五）
	晚托班时间考试

	期末考试
	6月21日～23日

第18周（周一至周三）
	初三中考待定


注：初三年级在开学第一天2月22日进行摸底测试。

在认真组织完成以上考试活动外，本学期将要完成初三体育考试（时间为4月下旬），初三政治学业考试，初二历史学业考试，初一地理学业考试等重要的考试测评工作。

2、一节研究课重在备课和上课。本学期开展以遵循教学规律，体现减负增效的课堂教学研究课的展示活动。活动计划在四～五月份进行；研究课的课型为新授课和作业讲评课两种；研究课的主题为通过“练习”和“作业”体现教学的有效性；活动以教研组为单位全员参加并推选出优秀课，要求语文、数学、英语、理化每个备课组必须有一人参加学校研究课展示。
同时继续加强备课组活动，原则为每周一次，每次两节课，开学第三周将具体时间上报教导处。要求：备课组长根据要求制定备课组活动计划，本学期的重点还是继续抓好集体备课，要集思广益，在备好课的基础上讲求课堂效益，切实做到“降低起点、放慢进度、创设台阶”，提高四十分钟的教学质量。35岁以下青年教师的教案必须有课后记，职初期教师的教案必须是详案。任课教师本学期至少完成6节听课，并有听课过程中的感想或建议等记录。

3、一次命题分析重在改进教学。根据徐汇区关于深入推进有效教学实践的要求，本学期开展以第一次月考的命题分析为主要内容的校内“命题论坛”活动。活动计划在五月份进行；活动第一阶段考试科目（语文、数学、英语、物理、化学）的备课组结合月考进行教研组内的命题（双向细目表）分析；第二阶段教研组根据月考的成绩进行质量分析，在备课组的命题分析基础上，总结出本学科在命题中如何突出我校学生实际，以及在质量分析中如何改进教学的经验，由教研组长负责形成书面材料。 

4、继续推进行政深入教研组、年级组参与教育教学研究工作。行政老师本学期内要了解所深入教研组和年级组的工作重点，与教研组长共同深入课堂了解教师教学情况和学生学习情况，针对存在的主要问题，与相关教师分析，特别是对教育、教学上已经存在的较大问题要有跟踪解决的措施。
三、教科研：整和校本教研、科研和培训工作。针对课堂教学中出现的问题，加强对质量标准、课程标准、各科教材的理解与把握，加强教师教学方式、学生学习方式的研究。继续配合学校教科研室抓好教科研各项工作。（计划另定）
 
四、重视初三毕业班工作。按照区规定的时间节点，认真组织初三学生完成网上报名、现场确认、填报志愿等相关报名工作，认真组织初三学生的体检工作，组织好初三学生的体育考试工作，做好推优生的宣传和评定推选工作，加强政策导向的宣传，组织好符合条件的初中毕业生积极报考上海紧缺的中等职业学校专业的工作等。根据期末监控考的成绩梳理学生的情况，调动全体初三年级的教师的积极性，通过小循环走班制等措施的实行，做好补缺补差工作，争取我校2010届学生的中考成绩达到有关要求。
五、其他重要的教学工作

1、本学期要组织2次学生评教活动、对学生进行问卷调查和开座谈会，了解教师的教学情况和教学效果，并及时将学生座谈、调查情况反馈给任课教师，并及时对教师的教学提出整改意见和要求。

2、定期检查教案、学生作业本的批改情况，及时反馈提升质量。
3、落实好“三课两操”活动。
4、加强图书馆、实验室、电教等工作的建设和管理。特别是对学校图书馆的建设加强监督与管理，争取在2010年能够达标。 
5、抓好学生健康情况的检测工作，加强对常见病和传染病的预防，特别要抓好防近工作。
6、负责好学籍管理、文印等各项常规工作。
月工作重点：

二月：

1、落实教学工作计划                     2、教学常规工作检查

三月：

1、毕业年级工作——家长会               2、骨干教师展示课活动

3、“命题论坛”准备活动                  4、第一次月考 3月15日～18日
5、初三三校联考（3月22至23日）
     6、初一三校联考（3月26日）
四月：

1、中小学衔接相关工作、特色班招生。     2、期中考试4月21日～23日

3、初三模拟考试、家长会、填报志愿表     4、初三体育考试、体检
5、安排期中考试相关工作，完成期中考试的一切事务工作

五月：

1、非考试科目学业考试                   2、青年教师汇报课

3、第二次月考 5月24日～28日           4、筹备组织完成一年一度的科技节相关工作

六月：

1、中考考试工作                         2、期末复习、考试、阅卷工作

3、学期教学工作总结

4、组织完成教学教育归档工作和学籍管理数据统计工作、初三毕业班资料袋工作、完成期末考试的相关工作。
田林二中教导处
2010年2月21日

