化学实验室规则：

1、 进入实验室按指定座位就坐，并保持室内安静。

2、 未经允许，不得擅自动用仪器、设备及材料。

3、 实验前对照试验要求，认真检查仪器、试剂，发现问题要及时报告老师。

4、 实验过程中，严格遵守操作规则，防止意外事故发生，如有意外，听从老师指挥。

5、 仔细观察实验现象，如实记录实验数据，准确填写实验报告。

6、 要爱护公物，如有损坏，按赔偿制度处理。

7、 实验完毕，将残液倒入废液缸并清洗器皿，按要求做好清洁卫生和安全工作。

报废报损制度：
1、 教学仪器、设备及器材因自然老化或无法修理，可以报废。

2、 教学仪器、设备及器材一次修理费用超过原价的一半，可以报废。

3、 报废报损仪器、设备及器材须填写报废报损申请表，经学校分管领导批准，学校上级部门批准，方可报废报损。

4、 经报废报损的仪器、设备及器材，要及时到财务部门销账，同时调整教学仪器、设备账册。

5、 已报废报损的仪器、设备及器材，除部分可拆零件用作维修外，应交总务部门处理，不得存放在仪器室内。

化学实验室管理制度：
1、 实验室、仪器室必须有专人管理，未经许可，外人不得擅自动用仪器、设备。

2、 按配备标准和教学要求，及时申购仪器、设备及材料，保证实验正常进行。

3、 仪器、设备、材料入库，要凭单据及时记帐、编号后分类存放，做到帐物相符；要定期清理药品、试剂、玻璃器皿的消耗。

4、 仪器、药品必须分室储藏，化学试剂必须分类存放，剧毒品必须专柜安全存放，做到双人双锁保管，领用、回收均有记录。

5、 药品、试剂存放室要保持通风良好，按环保要求处理好三废物质

6、 账册实行计算机管理，每年年底调整一次，做到和财产账相符。

7、 及批准出借的仪器、设备，按出借制度执行。

8、 经批准报废报损的仪器、设备，按报废报损制度执行。
9、 做好各类仪器、设备的维修保养工作，保持常用仪器、设备完好无损，做好化学试剂的防潮、防燃、防爆等工作。

10、 按实验联系单要求，及时做好实验准备工作。实验完毕，做好实验记录和档案资料整理工作。

11、 保持实验室、仪器室整洁有序，不准存放其他无关物品。

12、 做好安全防范工作，定期检查漏电保护器、灭火器等安全设备，下班前关闭水、电、煤、总开关和门窗
化学实验室危险品使用制度
为了加强我校危险化学品的消防安全监督、管理，保障学校财产和师生员工生命安全，《危险化学品安全管理条例》，结合我校实际，制定本制度如下：

一、本制度所称的危险化学品，是指用于教学实验易爆、易炸品、、易燃液体、易燃固体、自燃物品和遇湿易燃物品、氧化剂和有机过氧化物、有毒品和腐蚀品等。

二、对危险化学品的保管、使用和废弃处置，必须按照危险化学品安全管理的有关法规执行，危险化学品专用铁皮橱要设置明显标志，设备和安全设施应当定期检测。

三、储存、使用危险化学品，应当根据危险化学品的种类、特性，在实验室、库房等场所设置相应的监测、通风、防晒、调温、防火、灭火、防爆、泄压、防毒、消毒、中和、防潮、防雷、防静电、防腐、防渗漏、防护围堤或者隔离操作等安全设施、设备，并按照国家标准和国家有关规定进行维护、保养，保证符合安全运行规定。

四、剧毒化学品的储存、对剧毒化学品的储存量和用途如实记录，并采取必要的安全措施，防止剧毒化学品被盗、丢失或者错发误用。发现剧毒化学品被盗、丢失或者错发误用时，必须立即向学校报告。

五、剧毒化学品以及储存数量构成重大危险源的其他危险化学品实现三人管理制度。

六、使用危险时要有借出和归还登记

七、对危险品，要做定期检查，要求包装完好，标签齐全，标志明显。实验中的废水、废液、废包装，以及其他残存物，应做妥善处理，不要乱仍乱放，以防发生事故。

