2006学年第二学期结束工作安排
	周次及日期
	工作要点
	备注

	14周

5/28~6/1
	1) 6/1初一历史、政治（除初三外）、预初地理、预初新综合科学各任课教师将期末考卷交教导处。
2）5/30下午的课与6/1下午的课对调。
3）各教研组长上传网上观摩课培训小结到张慧青处。
	1）交16K打印稿
2）选修课教师将成绩反馈给班主任，以后的选修课由各班自行安排。

	15周

6/4~6/8
	1) 筹备并召开第六届第七次教代会

2) 6/4班会课预初、初一、初二考政治。（班主任监考。）
3) 6/4午自修利用10分钟学校作复习迎考动员，各科全面进入复习考试阶段。班主任进教室
4) 音乐、体育、美术、劳技、活动课考查（随堂考）。

5) 6/11前班主任交学生品德评语、工作小结、工作手册。
6) 6/8选修课初一考历史、预初考地理。（班主任监考。）
	1）各副科考试卷在考试前由出卷教师到教导处领取发放。

2) 由年级组长安排班主任交叉监考各年级的政治、初一的历史和预初的地理及新综合科学。

	16周
6/11~6/15
	1) 教导处全面落实期末考试的各项考务工作（试卷、考场、监考人员等）

2) 班主任按常规要求作好班主任结束工作并思考暑假工作。

3）各教研组和学科老师作好下列各项工作：
(困难学生的档案袋

(课前训练题目
(教科研进度表
· 业务考核（教研组长评定）。

· 校本培训笔记、作业及小结

· 任课教师交上课教案（包括详案与简案）、听课记录本、学生作业。

· 教研组长交教研组工作手册与工作总结以及教研组公开课评课记录。

· 备课组长交备课活动记录本。

· 交选修课记录本。

4）6月11日上午第四节预初考新综合科学。班主任监考
5） 会考科目考试日程安排：

6月13日上午8:00~17:20信息科技(初一)
具体事项另行安排。
6月14日上午8:00~9:00生命科学(初二)、科学（初一）
6月14日下午13:00~14:00历史（初二）、地理（初一）
6） 初三年级升学考（6月16、17日）。

初三年级另行安排。
7）学校若作中考试场，监考工作另行安排。
	1. 6月13日上午10：00之前将作业、教案、听课记录本和选修课活动记录、校本培训等相关资料交教研组长。

2. 6月14日和15日教研组长检查以上资料，并结合校本培训对教师进行业务考核。教师对各教研组长、备课组长考评，评选优秀教研组、备课组。

3. 各副科考试分数在6月19日前反馈给班主任。

4. 语文、数学、英语、物理和化学的平时成绩写在学生名条上于6月11日前交教导处。

5. 会考由任课教师随堂监考和管理。
6. 初三各科补考卷于6月15日前由备课组长交教导处。

	17周

6/18~6/22

	1) 6/18第四节上交作业、学生座谈会。

2) 预初、初一、初二学生午餐供应到6月19日。6/20到6/29共8天学校给上班教职工照常供应早餐和午餐。

3) 任课教师交各类学具（教学投影片、挂图、录音机、投影机、投影幕、接线板、计算器等）

4) 6月20、21、22日三天预初、初一、初二年级期末考试期间，全体教职员工严格遵守考勤制度，照常上班。各科教师抓紧阅卷和分析统计。

5) 监考老师严格执行考场纪律，严肃考风。
	1. 历史、地理、政治、新综合科学补考卷请任课老师18日前交教导处。（会考科目除外）
2. 期终考试阅卷于6月22日结束，并按学号理好顺序交教导处。

3. 各主科补考卷于6月22日由备课组长交教导处。

	18周

6/25~6/29
	1) 6/25、26除补考学生外，其余学生不到学校。

· 6/25上午8：30教研组长会议。

· 下午1：00~2：00历史补考。

· 2：15~3：15地理补考。

· 6/26上午8：30各年级组、两处会议。

· 下午1：00~2：00政治补考。

· 2：15~3：15生命科学补考。

2) 6/26上午8：00到教导处领取试卷，并反馈成绩，班主任登分。下午1：00备课组会议，分析试卷，并交质量分析表。
3) 6/27上午10：45各教研组进行总结会。
3） 6/27、6/28上午学生7：45返校：

· 期末考试各科试卷分析 

· 班主任安排落实暑假工作

· 打扫卫生

4）6/27下午1:00各年级语文复习、补考

           2:30各年级英语复习、补考；

5）6/28下午1:00各年级数学复习、补考

         2:30初二物理补考

6)  6/28下午3：00-6：00家长接待。

7） 6/29上午8：00休业式。

10：00全校教职工大会。
	· 家长接待准备好：

· 告家长书

· 学生成绩单

· 个别可能留级的学生要家访联系并做好工作。
· 班主任及任课教师对补考的学生要通知到位。

· 各年级的语、数、英、理化的补考由备课组长负责，小学科的补考由教研组长安排任课教师负责。考试完毕后将试卷、分数交教导处。

· 初三学生补考另行通知。



上述安排如有变动，届时以学校通知为准。
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